ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

RESOLUCAO N° 52, 14 DE DE AGOSTO DE 2012.

Institui o regulamento do Servico Voluntario no &mbito
da Procuradoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicbes legais, e com
fundamento no artigo 12, inciso I, da Lei Complementar Estadual n® 11.742, de 17 de janeiro
de 2002,

Considerando as disposicfes da Lei Federal n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, e da Lei
Estadual n® 11.732, de 09 de janeiro de 2002;

Considerando a necessidade de instituir e regulamentar o recrutamento e a atuacdo de
pessoas que se disponibilizem a prestar servicos voluntarios no ambito da Procuradoria-

Geral do Estado;

Considerando que, na atuacdo da Procuradoria-Geral do Estado, o voluntariado possibilita
o acompanhamento técnico-profissional em areas especificas, como Psicologia,

Administracéo, Ciéncias Contabeis e Ciéncias Juridicas e Sociais;

Considerando o disposto nos expedientes administrativos n°s 9442-1000/12-9 e 13730-
1000/12-9;

Resolve instituir o regulamento do Servigo Voluntario no ambito da Procuradoria-Geral do

Estado do Rio Grande do Sul, nos termos estabelecidos na presente Resolugéo.

Art. 1° Sera permitida a qualquer cidaddo maior de 16 anos, nos termos do art. 2° da Lei
Estadual n® 11.732/2002, e inclusive a inativos da propria Instituicdo, a prestacdo de
servicos voluntarios a Procuradoria-Geral do Estado em atividades técnico-profissionais em
areas especificas, como Psicologia, Administracdo, Informatica, Engenharia, Arquitetura,

Ciéncias Contabeis e Ciéncias Juridicas e Sociais.

Paragrafo Unico. Poderdo ser definidas outras areas para o desempenho do servico
voluntéario, conforme critérios de conveniéncia e oportunidade administrativas, por meio de

ato do Procurador-Geral do Estado.

Art. 2° O servigco voluntario sera realizado de forma espontédnea e sem percebimento de
contraprestacao financeira ou qualquer outro tipo de remuneracdo, nao gerando vinculo

empregaticio nem obrigacao de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.

Art. 3° O voluntario devera ter oportunidades para o melhor aproveitamento de suas
capacidades, recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seus conhecimentos,

experiéncia e interesse, recebendo apoio no trabalho que desempenha, no que tange a
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capacitacao e supervisao.
Art. 4° E responsabilidade do voluntario atuar de forma integrada e coordenada com a

Instituicdo e manter os assuntos confidenciais em absoluto sigilo.

Art. 5° O voluntario devera ter a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades e

contar com 0s recursos indispensaveis para o desenvolvimento dos seus trabalhos.

Q-

§ 1° O voluntario recebera identificacdo propria, que lhe garantir4d, em contrapartida

atividade voluntaria, o uso de instalacbes, bens e servicos necessarios para

(@)

desenvolvimento das atividades previstas.

§ 2° As despesas eventualmente necessarias ao desempenho das atividades deverdo ser
previamente explicitadas, para que sejam autorizadas pelo Procurador-Geral Adjunto para

Assuntos Administrativos, de forma expressa.

Art. 6° Incumbira a Equipe de Recursos Humanos do Departamento de Administracdo a
operacionalizacdo da selecéo, cadastro e controle do Servigco Voluntario na Procuradoria-

Geral do Estado, inclusive de eventual lista de espera de candidatos.

Art. 7° A inscricdo do voluntario que manifestar explicitamente seu interesse em prestar
servi¢cos a Procuradoria-Geral do Estado se efetivara mediante apresentacao, junto a Equipe

de Recursos Humanos do Departamento de Administracdo, dos seguintes documentos:

| - ficha cadastral devidamente preenchida, conforme modelo do Anexo llI;

Il — uma foto 3X4;

[ll — cOpia da carteira de identidade;

IV — copia de comprovante de residéncia;

V — comprovacéao de regularidade militar e eleitoral,

VI — certidao negativa de antecedentes criminal e civel;

VIl - documentos de qualificacdo profissional;

VIl — parecer favoravel na entrevista pessoal.

Art. 8° A entrevista pessoal sera realizada pelo Coordenador ou Diretor da unidade ou pelo
Dirigente do setor onde serd prestado o servi¢co voluntario, que questionard o candidato

sobre temas diversos, inclusive aqueles relacionados com a matéria especifica a ser

cumprida pelo voluntério.

Art. 9° A prestacgao do servigo voluntario sera celebrada por meio de Termo de Adesao entre

a Procuradoria-Geral do Estado e o voluntario, nele devendo constar o objeto e as
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condi¢cbes do exercicio, conforme modelo do Anexo I.

Paragrafo Unico. Cabera a Equipe de Recursos Humanos do Departamento de
Administracdo encaminhar ao Procurador-Geral Adjunto para Assuntos Administrativos, para
assinatura, o Termo de Adesédo de que trata o caput, bem como manter o processo em

arquivo proprio e documentar todas as suas alteracdes.

Art. 10 Os voluntérios obrigar-se-80 a respeitar as normas e principios de organizagéo
estabelecidos no ambito da Procuradoria-Geral do Estado, bem como cumprir, com

responsabilidade, os compromissos contraidos livremente.

Art. 11 O cadastro de voluntarios tera validade de 02 (dois) anos, prorrogavel por iguais

periodos.

§ 1° A prorrogacédo de que trata o caput deste artigo esta condicionada a vontade expressa
do voluntério, mediante nova assinatura de Termo de Adesao, e de manifestacao favoravel

do responsavel pela unidade/setor onde o voluntario prestou servicos.

§ 2° O novo Termo de Adeséo podera, observados os requisitos de que trata o paragrafo

anterior, estipular novas atividades ao voluntario.

Art. 12 O servico voluntario devera observar o horario do expediente, a disponibilidade do
voluntério, sendo sua execucao prevista caso a caso, conforme a peculiaridade do servigo a
ser realizado e a necessidade do setor onde sera desenvolvido, observado o art. 3° da Lei
Estadual n°® 11.732/2002.

§ 1° A carga horéaria semanal sera de, no minimo, 02 (duas) horas e, no maximo, 06 (seis)

horas.

§ 2° O voluntario devera cumprir a carga horaria e os horarios estabelecidos previamente

para o seu trabalho.

§ 3° As atividades do voluntario serdo monitoradas e avaliadas pelos responsaveis diretos
pela unidade ou setor onde sera cumprido o servico, 0os quais serdo subsidiados por

monitores por eles indicados.

§ 4° O voluntario devera apresentar justificativa para atrasos e faltas, ficando a cargo do
respectivo monitor a avaliagdo do voluntario que nao apresenta-la, ou que faltar

demasiadamente ao trabalho.

Art. 13 Quando concluida a prestacdo do servigco voluntario, podera ser expedido pela
Equipe de Recursos Humanos do Departamento de Administracdo, mediante requerimento

do interessado, atestado de prestacao de servigo voluntario junto a Procuradoria-Geral do
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Estado, contendo sintese de atividades desenvolvidas e o periodo em que foram prestadas.

§ 1° A prestacdo de servico voluntario a Procuradoria-Geral do Estado contar4 como titulo
Nnos concursos publicos realizados pela Instituicdo, nos termos em que vier a ser definido

nos respectivos editais e demais normas aplicaveis.

§ 2° A prestacdo de servigo voluntario na area juridica podera ser utilizada para efeito de
comprovacao de exercicio de atividade juridica, nos concursos publicos que assim o exijam,

desde que admitido nos respectivos editais e demais normas aplicaveis.

Art. 14 A cessacdo da prestacdo dos servigos voluntarios ocorrera por manifestacdo de
vontade de qualquer das partes, que ficam obrigadas a assinatura de Termo de Distrato,

conforme Anexo Il desta Resolucéo.

Art. 15 As questdes omissas serdo resolvidas pelo Procurador-Geral Adjunto para Assuntos

Administrativos.
Art. 16 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Porto Alegre, 14 de agosto de 2012.
Carlos Henrique Kaipper,
Procurador-Geral do Estado
Registre-se e publique-se.

Wagner da Silva Pereira,

Diretor Adjunto do Departamento de Administracéo
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ANEXO |

TERMO DE ADESAO AO SERVIGO VOLUNTARIO

A PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, inscrita no CGC/MF sob n°
.................. , sediada nesta Capital, na Av. Borges de Medeiros, n°® 1.555, neste ato representada

0] PP SUP , € e , doravante
denominado VOLUNTARIO, reSidente €M ......ccveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenanns I T R ,
N° v, ,INSCrito NO CPF SOD NO ..covvviiiiieeeeeeeeeee e E RGN e , resolvem

celebrar o presente Termo de Adeséo para o desempenho de servigco voluntario a ser prestado nos termos da Lei
Federal n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, da Lei Estadual n° 11.732, de 09 de janeiro de 2002, e da
Resolugdo n° /2012 da Procuradoria-Geral do Estado, publicada no DOE de , em conformidade com as
condicOes e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Pelo presente Termo, o VOLUNTARIO desenvolvera as seguintes atividades no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado a titulo de servico VOIUNtANio: ..........cccoveeiviineennenns (os servigos devem ser bem
discriminados e delimitados, juntamente com a indicagcdo da unidade/setor desta prestacao).

CLAUSULA SEGUNDA:
Podera o VOLUNTARIO ser aproveitado em outras atividades da Instituicdo durante a vigéncia
deste instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento expresso e sejam compativeis com as

atividades mencionadas na Clausula Primeira deste Termo.

CLAUSULA TERCEIRA:

O servigo voluntario sera realizado de forma espontanea e sem percebimento de contraprestacao
financeira ou qualquer outro tipo de remuneracgdo, ndo gerando vinculo de emprego, nem obrigacdo de natureza
trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.

CLAUSULA QUARTA:
As despesas eventualmente necessarias ao desempenho das atividades deverdo ser previamente
autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma expressa.

CLAUSULA QUINTA:

O servico voluntario sera realizado a partir desta data pelo prazo de .........ccccccevvvenenne , podendo
ser prorrogado por igual periodo e ser rescindido a qualquer tempo, mediante comunicagdo escrita de uma das
partes a outra, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, motivando-se a decisao.

CLAUSULA SEXTA:
As atividades do VOLUNTARIO serdo cumpridas nos seguintes dias e

Paragrafo Unico. Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes poderdo
ser revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que conte com 0

expresso consentimento da outra.
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CLAUSULA SETIMA:

Além das atribuicdes e responsabilidades previstas no presente Termo de Adeséo, sdo obrigaces
da Procuradoria-Geral do Estado:

7.1. assegurar ao VOLUNTARIO condicBes adequadas ao desenvolvimento de suas atividades,
permitindo-lhe o uso de suas instalacdes, bens e servicos necessarios para o desenvolvimento das tarefas
previstas neste Termo;

7.2. expedir atestado de servigo voluntario apés sua conclusao.

CLAUSULA OITAVA:

Além das atribuicdes e responsabilidades, previstas no presente Termo de Adesao, séo obrigacdes
do VOLUNTARIO:

8.1. cumprir fielmente a programacéo do trabalho voluntario, comunicando a Equipe de Recursos
Humanos do Departamento de Administracdo qualquer evento que impossibilite a continuacdo das suas
atividades;

8.2. atender as normas internas relativas ao servico voluntario, que declara expressamente
conhecer, exercendo suas atividades com zelo, exacdo, pontualidade e assiduidade;

8.3. acolher de forma receptiva a coordenacao e a supervisao de seu trabalho;

8.4. atuar de forma integrada e coordenada com a Instituicdo e manter os assuntos confidenciais
em absoluto sigilo;

8.5. responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a causar a bens da
Procuradoria-Geral do Estado, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou de dispositivos deste
Termo de Adeséo.

CLAUSULA NONA:

As partes elegem o Foro de Porto Alegre, com expressa renlncia de outro, por mais privilegiado
gue seja, para dirimir qualquer questao emergente do presente Termo de Adeséo.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, ambas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme em todos os seus

termos.

Porto Alegre, de de

Voluntério

Procurador-Geral Adjunto para Assuntos Administrativos
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ANEXO I

TERMO DE DISTRATO

Pelo presente instrumento, a Procuradoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul, doravante
denominada PRIMEIRA DISTRATANTE, neste ato representada POr  ..occccviiiieennieeeiiees e ,

B e S CPF N L RG N e, , prestador de servigco
voluntario, residente e domiciliado Na ..cccccccvviviiiiiiiiiieieeeeeee, , bairro ..., , ha cidade
de o, , doravante denominado SEGUNDO DISTRATANTE, resolvem, de comum acordo,

com fundamento na Lei Federal n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, na Lei Estadual n° 11.732, de 09 de janeiro
de 2002, e na Resolucédo n° /2012 da Procuradoria-Geral do Estado, publicada no DOE de , celebrar o presente
TERMO DE DISTRATO, mediante as seguintes condic¢des:

Considerando a existéncia de um Termo de Adeséao firmado entre o PRIMEIRO DISTRATANTE e
0 SEGUNDO DISTRATANTE em ....... de........... de...... ;

Considerando que ndo ha mais interesse das partes em manter vigente o Termo de Adeséo
supramencionado, tém ambas entre si justo e acordado o presente DISTRATO, o qual se regera pelas clausulas

e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA:
A partir da presente data fica efetivamente distratado e revogado o Termo de Adeséo

NO i, , acima mencionado.

CLAUSULA SEGUNDA:
As partes declaram-se quitadas, mutuamente, de todas e quaisquer obrigacdes referentes ao

supramencionado Termo de Adesao.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de

igual teor e efeito.

Porto Alegre, ....... (o [ de ......... .

Primeiro Distratante ..........cccccoeveeeeneen. Segundo Distratante ............ccccceeeenee.
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ANEXO Il

FICHA CADASTRAL (MODELO)

Foto

3x4
N oTggT=N (0T Y IR0 ] 81 7= (o G ) S PSRN
= o= o OO UP RPN
Data de Nascimento: ...........cccceveene. Sexo: ... RGI Lo CPF: e,
Estado Civil: ........cccooveeeiiiinnnn. NOME dO CONJUE: ....eeiieeieiiie e ctiee ettt ee e e e e eeneeas
Escolaridade: .......c.ccooeevviiiiiieeniiene, ProfiSSA0: . .cooiiiiiiei e
Reg. Prof. n® ......ccccviviiiiiieeees E-mMall: oo
ENdEreCo: ....ccovveee e Fone: ... Fax: .o,
A atividade que escolhi como voluntario(a) € a de: .........c...c...... , com disponibilidade semanal de....

horas, nos seguintes dias da semana:

Turno do servigo voluntério: ( ) manha ( ) tarde

, de de

Assinatura

Entrevistei o(a) voluntario(a) e Adesdo em:

concordo com a respectiva adesao.
Afastamento em:

Local:

Motivo:
Data:

Encerramento em:
Setor:

) Expedicao de Certificado
Assinatura:




